Protokét Nr 8/2016
Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu Tucholskiego
z dnia 27 wrze$nia 2016 r.
z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Ogélnoksztatcacych/
Powiatowym Zakladzie Obstugi w Tucholi.

Tematyka kontroli jest zgodna z planem pracy Komisji Rewizyjnej, Uchwata NR XV/88/2015
z dnia 21 grudnia 2015 .
Kontrole przeprowadzita Komisja Rewizyjna w sktadzie:

1. Justyna Wilkiewicz

2. Anna Ziegler

3. Andrzej Urbanski

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaty:
4. P.Urszula Piotrowska — Dyrektor Zespotu Szkét Ogélnoksztatcgcych w Tucholi.
5. P. Maria Bocianiak — Dyrektor Powiatowego Zespotu Obstugi w Tucholi.

Kontrola w zakresie:
1. Realizacji plandw wydatkéw w Zespole Szkdt Ogdlnoksztatcacych, Liceum

Ogolnoksztatcgce w | potroczu 2016 r. w § 4210 zakupu materialéw i wyposazenia

oraz § 4410 w zakresie nauczania indywidualnego nauczycieli.

Ad. 1. Komisja przeprowadzita kontrole na podstawie przedtozonych dokumentéw tj.:
1) wydruku ksiegowego dotyczacego wykazu obrotéw za okres od 01 stycznia 2016 r. do
30 czerwca 2016 r. Wydruk stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu,
2) dokumentdw ksiegowych: faktur/rachunkéw, delegacji, ujetych w § 4210 § 4410,
3) Zarzadzenia nr 2/B/2016 z 7 stycznia 2016 r., ktore jest zatgcznikiem do protokotu,
4) weryfikacji wykazu obrotéw za | pétrocze, a informacja z wykonania budzetu Powiatu

Tucholskiego za | pdtrocze 2016 roku.

W § 4210 zakupu materiatdw i wyposazenia:

plan na 2016 r.: 31.876,00 zt

wykonanie | potrocze 2016 r.: 12.821,06 zt, co stanowi 40,22 %.
Wydatki w § 4210 zwigzane sg miedzy innymi z biezacymi zakupami materiatéw biurowych,

Srodkéw czystosci, prenumeratg prasy, czy zakupem tonerow.



1. Faktura VAT 387/06/2016 z 07.06.2016r., dotyczy zakupu programu plan lekcji, na
kwote 1.450,00 zt, termin zaptaty 07.07.2016 r., fakture zaptacono 29.06.2016 r.
z § 4210; faktura opisana i opieczetowana przez osoby upowazinione z Zespotu Szkét
Ogodlnoksztatcgcych | Powiatowego Zespotu Obstugi.

2. Faktura FV/0184/03/2016 z 23.03.2016r., dotyczy zakupu prenumeraty, na kwote
162,00 zt, termin zaptaty 06.04.2016 r., fakture zaptacono 31.03.2016 r. z § 4210;
faktura opisana i opieczetowana przez osoby upowaznione z Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych i Powiatowego Zespotu Obstugi.

3. Faktura nr V-05/16/163 z 20.05.2016r., dotyczy zakupu materiatéw remontowych, na
kwote 21,84 zi, termin zaptaty 03.06.2016 r., fakture zaptacono 30.05.2016 r.
z § 4210; faktura opisana i opieczetowana przez osoby upowaznione z Zespotu Szkét
Ogodlinoksztatcacych i Powiatowego Zespotu Obstugi.

4. Faktura VAT nr 2119 z 25.05.2016r., dotyczy zakupu $rodkéw czystosci, na kwote
785,91 I, termin zaptaty 08.06.2016 r., fakture zaptacono 30.05.2016 r. z § 4210;
faktura opisana i opieczetowana przez osoby upowainione z Zespotu Szkét
Ogoinoksztatcacych i Powiatowego Zespotu Obstugi.

5. Faktura VAT 1053/2016 z 10.02.2016r., dotyczy zakupu tawki, na kwote 755,22 z,
termin zapfaty 24.02.2016 r., fakture zaptacono 19.02.2016 r. z § 4210; towar
wprowadzono na stan do ksiegi wartoéciowo - ilosciowej; faktura opisana
i opieczetowana przez osoby upowainione z Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych
i Powiatowego Zespotu Obstugi.

6. Faktura FS/2016/0605 z 30.03.2016r., dotyczy zakupu toneréw, na kwote 1.906,50 zt,
termin zaptaty 13.04.2016 r., fakture zaptacono 12.04.2016 r. z § 4210; faktura
opisana i opieczetowana przez osoby upowainione z Zespotu Szkét

Ogolnoksztatcacych i Powiatowego Zespotu Obstugi.

W § 4410 podréie stuzbowe krajowe, w zakresie nauczania indywidualnego prowadzonego

przez nauczycieli:

plan na 2016 r.: 3.000,00 zt
wykonanie | pétrocze 2016 r.: 1.084,43 zt, co stanowi 36,15 %.



Wydatki w § 4410 zwigzane sg z podrézami stuzbowymi pracownikéw ZSO, w tym
réwniez w zakresie nauczania indywidulanego prowadzonego przez nauczycieli, ktérych
Komisja w | pélroczu nie stwierdzita. Ponadto podczas kontroli Komisja zweryfikowata 5
zlecen delegacji podrézy stuzbowych za | pétrocze 2016 1.

Zgodnie z przyjetym Zarzadzeniem nr 2/B/2016 Dyrektora Zespotu Szkét
Ogodlnoksztatcacych z dnia 7 stycznia 2016r. w sprawie rozliczania kosztéw podrozy
stuzbowej, stawke podzielono na dwie wysokos$ci w zaleznosci od pojemnosci silnika
pojazdu. Z wiascicielami pojazdéw zawierane sg umowy o uzywanie prywatnego samochodu
do celéw stuzbowych. Umowy sporzadza sie na dany rok kalendarzowy w zaleznosci od
potrzeb wyjazdowych os6b zatrudnionych w ZSO/LO. W jednostce prowadzony jest rejestr
zawartych umoéw, a takie dla kazdego przejazdu prowadzona jest ewidencja przebiegu
pojazdu.

Dziat 801 Oswiata i wychowanie, rozdziat 80120 Licea ogolnoksztatcace
§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe.

W okresie od 01.01.2016 r. do 30.06.2016 r. w ZSO im. B. Nowodworskiego w Tucholi
wydatkowano srodki na 18 podrézy stuzbowych w tacznej kwocie 1.084,43 zt.

Do kontroli wybrano 5 delegacji stuzbowych (tj. 27,78% liczby delegacji w badanym okresie)
na taczng kwote 457,50 zt.

Podczas kontroli sprawdzono prawidtowos¢:

- zlecania wyjazdéw stuzbowych,

- przedktadania rachunkéw,

- potwierdzania wykonania polecenia wyjazdu,

- obliczania kwot delegaciji,

- zatwierdzania sprawdzania, przedktadanych przez pracownikéw delegacji, pod wzgledem
formalnym i rachunkowym,

Dane z wybranych do kontroli delegacji przedstawiono w tabeli:

Lp. | Numer polecenia Data Data Kwota Miejscowosé Srodek
wyjazdu polecenia rachunku (w zt) docelowa lokomociji
1 3 10.02.2016 | 11.02.2016 30,00 Sliwice samochod
Cel: przedstawienie oferty edukacyjnej, stawka za 1 km: 0,50 z¢
) 6 | 05.03.2016 |14.03.2016| 65,00 | Bydgoszcz | samochéd
Cel: sprawowanie opieki nad uczniami, stawka za 1 km: 0,50 zt
3 8 | 14.03.2016 |15.03.2016| 50,50 | Bydgoszcz | PKP, PKS

3




Cel: udziat w konferencji metodyczne;j, dofa{cwzonowﬁiiety kbmunikécji pubwlicznej

18 | 19.05.2016 [23.052016] 12,00 | Byslaw | PKS, Bus
Cel: przedstawienie oferty edukacyjnej, dotgczono bilety komunikacji publicznej
19 20- 31.05.2016 | 300,00 Warszawa samochod
22.05.2016

Cel: udziat w ogdlnopolskim zjezdzie opiekunéw pracowni komputerowych, stawka za 1 km:
0,50 zt. Ogdlng kwote delegacji zaliczono do dwdch rozdziatéw: rozdziat 80120 Licea
ogolnoksztatcgce — 240,00 zt oraz rozdziat 80110 Gimnazja — 60,00 zt.

Wszystkie skontrolowane polecenia wyjazdu zostaly zlecone przez Dyrektora szkoly. Na
v Y)
drukach delegacji potwierdzono wykonanie polecenia wyjazdu, delegacje zostaty

sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Whioski Komisji Rewizyjnej:

1. Komisja stwierdza, ze przyjety plan wydatkdéw zawarty w budzecie Zespotu Szkét
Ogolnoksztatcgcych w Tucholi/Liceum Ogélnoksztatcace za | pdtrocze 2016 r. jest

realizowany zgodnie z ich przeznaczeniem.

N

Komisja stwierdza prawidlowo$¢ opisu faktur/delegacji i ich zatwierdzenia do

wydatkowania.

3. Dokumentacja kontrolowanych dokumentéw jest prowadzona w sposéb prawidtowy.

Na tym kontgole zakornczono.

quﬁh Komisja Rewizyjna:
( JIOWEM

[
{ Justyna Wilkiewicz

...................................
H

!

Urszula Piotrowska Anna Ziegler

Andrzej Urbariski ...

Zataczniki:
1. Wydruk wykazu obrotow w § 4210 i § 4410 za okres od 01.01.2016 r. do 30.06.2016r.

2. Kopia Zarzadzenia nr 2/B/2016 z 7 stycznia 2016 r.




